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Schnelleinstieg ,BigBlueButton” fiir Teilnehmer der 2. INNOVATIONSLOUNGE

1. Installation, Browser und technische Anforderungen

BigBlueButton ist eine webbasierte Anwendung, sodass Sie keine Software downloaden mussen.
Eine Registrierung ist ebenfalls nicht notwendig. BBB funktioniert mit allen gangigen Browsern
wie Chrome, FireFox, Safari, und Safari Mobile. Fir die beste Funktionalitat empfehlen wir
Chrome oder Firefox, fir Chromebooks empfehlen wir den integrierten Chrome Browser. Sie
brauchen zur Teilnahme lediglich einen PC/Laptop mit Lautsprecher, Mikrofon und ggf. Kamera.
Bitte achten Sie darauf, ein Headset mit Echo Cancelling zu verwenden.

2. Einwaéhlen in die Konferenz

Den Link zum virtuellen Konferenzraum finden Sie in lhrer Bestatigungs-Mail und auf dem
Veranstaltungsflyer der Goodiebox. Sie werden gebeten, einen Namen fir die Konferenz
einzugeben. Dies kann auch ein Pseudonym sein.

Sie wurden zur Teilnahme eingeladen

2. INNOVATIONSLOUNGE

L Lena Hessler (Initiator)

Offentlich Aufzeichnungen des Raums IE

Klicken Sie auf ,Starten”. Sie werden anschlieBend in den virtuellen Konferenzraum
weitergeleitet. Dies erfordert zunachst die Freigabe eines Moderators, in dem Fall werden Sie
solange im Wartebereich gehalten, bis die 2. INNOVATIONSLOUNGE offiziell startet.

3. Audio, Mikrofon und Kamera (de-)aktivieren

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

© o

Mit Mikrofon Nur zuhdren




AnschlieBend werden Sie abgefragt, ob Sie der Konferenz auch mit Mikrofon beitreten oder nur
zuhoren mochten. BigBlueButton flhrt — wenn Sie , Mit Mikrofon” auswahlen — zunachst einen
Echo-Test durch, um Mikrofon und Audio zu prufen. Bitte erlauben Sie Ihrem Browser durch
»Zulassen” die Verwendung von Mikrofon und Kamera und klicken wenn maoglich bestenfalls
»Entscheidung merken”.

events.sit.fraunhofer.de mochte:

& Mikrofon verwenden

Zulassen Blockieren

Zugriff auf Ihr Mikrofon erlauben
o milssen Zugriff auf |

Sie befinden sich nun in der Konferenz. StandardmaBig sind Sie vorerst stummgeschalten. Uber
die drei Befehlsbuttons unterhalb des Prasentations-Screens konnen Sie Ihr Mikrofon, Audio
sowie lhre Webcam aktivieren bzw. de-aktivieren.

Beachten Sie: Sollten Sie zu Beginn die Option ,,Nur Zuhéren” ausgewahlt haben, so wird
lhnen kein Mikrofon-Icon, sondern ein Kopfhorer-lcon angezeigt. Dartber kdnnen Sie den
Audio-Modus beenden und wieder starten, Sie werden dann nochmals gefragt, ob Sie , Mit
Mikrofon” oder ,,Nur Zuhoren” der Konferenz beitreten wollen.

MACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Offentlicher Chat

Herzlich willkommen in dieser Konferenz
NOTIZEN
Bitte verwenden Sie ein Headset oder Mikrofon
mit Echo-Cancelling.
Hilfe zu BigBI on und einen Schnelleinstieg
finden Sie »hiera.

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

Maria Musterf S| N 2 " .
@0 orka Mustartrau Gi9) Das Meeting wird nicht aufgezeichnet.

E@ Max Mustermann Um stets auf dem Laufenden zu bleiben, melden Audio beenden
(i] Sie sich fiir unseren Infodienst an:

https://sit4. me/infodienst

Méchten Sie jemanden zu dieser Konferenz
einladen, schicken Sie ihm bitte den unten
angezeigten Einladungslink sowie die
zugehbrigen Datenschutzinformationen und
Nutzungsbedingungen zur Teilnahme an bZVV
BigBlueButton-Meetings, diese finden Sie »hiera
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e Prasentation zum Vollbild machen

4. Prasentation-Screen / Bildschirm maximieren

In dem rechten Teil des Bildschirms finden Sie den Prasentationsscreen. In diesem Feld kann der
Referent eine Prasentation zeigen, ein Video, seinen Bildschirm teilen, Umfragen einblenden etc.
Uber diesem Feld werden die Webcams der/des Referenten und der Teilnehmer angeordnet,
sofern freigegeben. Mit dem Maximieren-Button in der rechten unteren Ecke des
Prasentationsscreens kdnnen Sie die Prasentation als Vollbild darstellen lassen. Der linke Bereich
(Navigationsleiste und Chat) wird dann ausgeblendet.



NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Testraum

Offentlicher Chat Bitte verwenden Sie ein Headset oder Mikrofon
mit Echo-Cancelling.
NOTIZEN Hilfe zu BigBlueButton und einen
Schnelleinstieg finden Sie »hier«.

Das Meeting wird nicht aufgezeichnet. ‘ ‘ .

N Max Musterma._. ')
TEILNEHMER (2) & [

Um stets auf dem Laufenden zu bleiben, melden
@ Maria Musterfrau (Sie) Sie sich fiir unseren Infodienst an:
https://sitd.me/infodienst

Geteilte Notizen

=

m Max Mustermann Machten Sie jemanden zu dieser Konferenz
einladen, schicken Sie ihm bitte den unten
angezeigten Einladungslink sowie die
zugehdrigen Datenschutzinformationen und
Nutzungsbedingungen zur Teilnahme an
BigBlueButton-Meetings, diese finden Sie »hier«

um j den zur Konferenz einzulad
schicken Sie ihm diesen Link:

https: ts.sit.fi hofer.de/b/len-ucf-050 -
ps://events.sit.fraunhofer.de/b/len-ucf-o! Z Fraun|
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5. Chatfunktion — 6ffentlich und privat

Uber das Feld , Offentlicher Chat” in der linken Navigationsleiste gelangen Sie in den Chatraum.
Dieser ist standardmaBig beim Betreten der Konferenz bereits gedffnet. In der Leiste unter den
Chatnachrichten kdnnen Sie lhre Nachricht eintippen und Uber den blauen Button abschicken.
Diese Nachricht ist fUr alle Konferenzteilnehmer sichtbar. Durch Klicken auf einen bestimmten
Teilnehmer konnen Sie diesem auch eine private Chatnachricht schicken.

~—NACHRICHTEN __________  ( Offentlicher Chat

Offentlicher Chat

Herzlich willkommen in dieser Konferenz

NOTIZER

Bitte verwenden Sie ein Headset oder Mikrofon
Geteilte Notizen . .
mit Echo-Cancelling.

Hilfe zu BigBlueButton und einen Schnelleinstieg

finden Sie »hierc«.

TEILNEHMER (2)

@G Maria Musterfrau (Sie) Das Meeting wird nicht aufgezeichnet.
E@ Max Mustermann (2 Privaten Chat starten jfenden zu bleiben, melden
(5] sie srcisvun wnseren sifodienst an:

https://sitd.me/infodienst

Méchten Sie jemanden zu dieser Konferenz
einladen, schicken Sie ihm bitte den unten
angezeigten Einladungslink sowie die
zugehérigen Datenschutzinformationen und
Nutzungshedingungen zur Teilnahme an
BigBlueButton-Meetings, diese finden Sie »hier«
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6. Statusicon setzen

Durch Klicken auf Ihren eigenen Namen in der Teilnehmerliste kbnnen Sie ein Statusicon wie

bspw. ,Applaus” setzen. Dieser wird dann als Emoji in dem Kreis neben lhrem Namen

angezeigt. Auf dieselbe Weise konnen Sie das Icon auch zurlicksetzen/andern.

NACHRICHTEN

Offentlicher Chat

NOTIZEN

Geteilte Notizen

Maria Musterfrau (Sie)

Max Mustermann

¢ Offentlicher Chat

Herzlich willkommen in dieser Konferenz
Bitte verwenden Sie ein Headset oder Mikrofon

mit Echo-Cancelling.
Hilfe zu BigBlueButton und einen
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7. Weitere Einstellungen / Konferenz verlassen

Uber die drei Punkte rechts oben in der Ecke kbnnen Sie ebenfalls den Vollbildmodus
auswahlen, die Einstellungen andern oder die Konferenz Uber , Ausloggen” verlassen.

NACHRICHTEN
Offentlicher Chat
NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

@ Maria Musterfrau (Sie)

©

Q@ Max Mustermann
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< Offentlicher Chat

Herzlich willkommen in dieser Konferenz

Bitte verwenden Sie ein Headset oder Mikrofon
mit Echo-Cancelling.

Hilfe zu BigBlueButton und einen Schnelleinstieg
finden Sie »hier«.

Das Meeting wird nicht aufgezeichnet.

Um stets auf dem Laufenden zu bleiben, melden
Sie sich fiir unseren Infodienst an:

Mdchten Sie jemanden zu dieser Konferenz
einladen, schicken Sie ihm bitte den unten
angezeigten Einladungslink sowie die
zugehérigen Datenschutzinformationen und
zur Tei ean
BigBlueButton-Meetings, diese finden Sie »hier«
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8. Probleme mit Audiotechnik

Falls Sie Probleme mit Ihrer Audiotechnik haben, konnen Sie folgende Schritte ausprobieren:

e Uberprifen Sie, ob Ihr Headset/Inre Kopfhérer am Computer richtig eingesteckt sind und
ob der Ton an Ihrem Gerat ggf. zu leise oder auf lautlos gestellt ist.

e Ziehen Sie den Stecker lhres Headsets/Ihrer Kopfhorer und verbinden es neu.

e Sollte es immer noch nicht funktionieren: Melden Sie sich nochmals vom Raum ab und
betreten ihn neu. Achten Sie darauf, dass Ihr Browser bei der Abfrage das richtige Gerat
auswahlt und fuhren Sie den Echotest erneut durch.

e Achten Sie auch darauf, dass Sie nicht Uber den Teamviewer oder den Remote Desktop
auf BBB zugreifen, da Ton, Mikrofon und Webcam so nicht funktionieren kénnen



